აჭარის ავტონომიური რესპუბლიკის განათლებისა და სპორტის სამინისტროს საქვეუწყებო დაწესებულება - საარქივო სამმართველოს და მისი ტერიტორიული ორგანო - 
არქივების მიერ 2025 წლის გეგმის შესრულების
a n g a r i S i
აჭარის ავტონომიური რესპუბლიკის განათლებისა და სპორტის სამინისტროს საქვეუწყებო დაწესებულება - საარქივო სამმართველო  მუშაობას წარმართავს საქართველოს იუსტიციის სამინისტროს სსიპ საქართველოს ეროვნულ არქივთან შეთანხმებული ძირითად ღონისძიებათა გეგმის და განსაზღვრული პრიორიტეტების შესაბამისად.
მიმდინარე წელს საარქივო სამმართველოს და მის ტერიტორიულ ორგანოების არქივების მიერ, მნიშვნელოვანი სამუშაოები შესრულდა დოკუმენტების დაცვისა და შენახვის უზრუნველყოფის, აღრიცხვის, დოკუმენტების საინფორმაციო-საძიებო სისტემის შექმნისა და განვითარების, საქმისწარმოების ორგანიზაციის, დოკუმენტების ფორმირების, მათი შემფასებელი ექსპერტიზის და საუწყებო შენახვის, დოკუმენტების გამოყენების და პუბლიკაციის, სამეცნიერო-მეთოდური მუშაობის და მატერიალურ-ტექნიკური ბაზის განვითარება-განმტკიცებისათვის.

           I _ დოკუმენტების დაცვა და შენახვა

1.ა) 2025 წელს ყდაში ჩასმა-ჩაკერება ჩაუტარდა სულ33 628 შ ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 28 127 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 120  %-ით.
საარქივო სამმართველოში ყდაში ჩასმა-ჩაკერება ჩაუტარდა 23234  შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 19 252 შ/ერთეულისა  და გეგმა შესრულდა 121%-ით.
ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში ყდაში ჩასმა-ჩაკერება ჩაუტარდა სულ 10390 შ/ერთეულს. მათ შორის:
ქობულეთის არქივში 1777 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1580 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 112%-ით; 
ხელვაჩაურის არქივში 4130შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 3538 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 117%-ით; 
ქედის არქივში 72 ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 72 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით; 
შუახევის არქივში 2013 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1283 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 157%-ით; 
ხულოს არქივში 2402 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 2402   შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით. (დანართი I.1ªა.პუნქტი). 
ბ) 2025 წლეს საარქივო სამმართველოში მარტივი ფურცლობრივი რესტავრაცია ჩაუტარდა 22 436 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 20753 ფურცლისა და გეგმა შესრულდა 108%-ით. (დანართი_1.1 ბ.პუნქტი). 

  2. განსაკუთრებულად ღირებული დოკუმენტების გამოვლენა

2025 წელს განსაკუთრებულად ღირებული დოკუმენტების გამოსავლენად გადათვალიერდა, 2011-2014 წლების, ქ. ბათუმის მერიის ფონდი რ-10-ის საქმეები. სულ გადათვალიერდა 814 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 557 შ/ერთეულისა. გამოვლინდა 28 განსაკუთრებულად ღირებული ქაღალდისფუძიანი დოკუმენტი და გეგმა შესრულდა 146%-ით.  (დანართი I.2. ა. პუნქტი). 
გადათვალიერდა 200 ფოტოდოკუმენტი, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 100 ფოტოდოკუმენტისა და გამოვლინდა 31 განსაკუთრებულად ღირებული ფონოდოკუმენტი. ასევე გადვათვალიერდა გეგმით გათვალისწინებული 100 ფონოდოკუმენტი.

3. დოკუმენტების არსებობისა და მდგომარეობის შემოწმება

2025 წელს საარქივო სამმართველოსა და სამმართველოს ტერიტორიულ ორგანო _ არქივებში დოკუმენტების არსებობისა და მდგომარეობის შემოწმება ჩაუტარდა სულ 36 443 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 29409 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 124%-ით. მათ შორის: მმართველობითი ხასიათის 33 242 შ/ერთეულის1.515 509 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული შესანახი 27 467 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 121%-ით. პირადი შემადგენლობის 3201შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1942 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 165%-ით.
საარქივო სამმართველოში არსებობა და მდგომარეობა ჩაუტარდა    მმართველობითი ხასიათის 22073 შ/ერთეულის 1.140353 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 17017  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 130%-ით, 
ტერიტორიული ორგანოს არქივებში არსებობა და მდგომარეობა ჩაუტარდა: 
ქობულეთის არქივში 1720შ/ერთეულის 102002 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1523 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 113%-ით; 
ხელვაჩაურის არქივში 5981შ/ერთეულის 167877 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 5459 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 110%-ით;
ქედის არქივში 1991 შ/ერთეულის 52 659 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1991 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით;
შუახევის არქივში 392 შ/ერთეულის 8 325 ფურცელს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 392  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით;
ხულოს არქივში 1085 შ/ერთეულის 44293 ფურცელს,  ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1085 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა100%-ით. (დანართი I.3.ა.) 
ასევე საქმეთა არსებობისა და მდგომარეობის შემოწმება ჩაუტარდა პირადი შემადგენლობის სულ 3201შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1942    შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 165%-ით მათ შორის: საარქივო სამმართველოში 3049 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1790 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 170%-ით. 
ტერიტორიულ ორგანოს შუახევის არქივში 152 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 152 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით (დანართი I.3.ბ. პუნქტი). 
პირადი შემადგენლობის საქმეთა არსებობისა და მდგომარეობის შემოწმება გეგმით არ იყო გათვალისწინებული ტერიტორიულ ორგანო ქობულეთის, ხელვჩაურის, ქედის და ხულოს არქივებში. ასევე 2025 წელს, გეგმით  არ იყო გათვალისწინებული  ფოტოდოკუმენტების არსებობისა და მდგომარეობის შემოწმება 

II _ დოკუმენტების საინფორმაციო საძიებო სისტემის 
შექმნა და განვითარება
4. დოკუმენტების აღწერა

2025 წელს გეგმით გათვალისწინებული იყო 1900 ფოტოდოკუმენტის აღწერა. აღიწერა 2552 ფოტოდოკუმენტი და გეგმა შესრულდა 134 %-ით. აღიწერა ოთარ ცინარიძის პირადი ფოტოფონდის, ხასან თხილაიშვილის ფოტოალბომი და სამმართველოში გადაღებული ფოტო ანაწერი.

5. დოკუმენტების ფონდების და ანაწერების გადამუშავება-გაუმჯობესება

 2025 წელს სულ გადამუშავება-გაუმჯობესება ჩაუტარდა მმართველობითი ხასიათის 20 ფონდის 5308 შ//ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 3116 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 170%-ით. ანაწერი შედგენილია 3809 შ/ერთეულზე, გასანადგურებლად გამოიყო 1326შ/ერთეული, ტექნიკური დაზუსტება -77 ; +11 შ/ერთ.  
მათ შორის საარქივო სამმართველოში გაუმჯობესება-გადამუშავება ჩაუტარდა 17   ფონდის 4587 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 2414  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 190%-ით. აღიწერა 3104 შ/ერთეული, მაკულატურაში გამოიყო 1309 შ/ერთეული. დაზუსტება +11; -77. გადავიდა აღწერა 4-ში 25 შ/ე; აღწერა 3-ში 18 შ/ე; 21 შ/ე აღიწ. ტექნიკური. მუშაობა მიმდინარეობდა როგორც გეგმით გათვალისწინებულ, ასევე შემხვედრ ფონდებზე. 
ტერიტორიული ორგანოს არქივებში გაუმჯობესება-გადამუშავება ჩაუტარდა  მმართველობითი ხასიათის 3 ფონდის 721 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 702  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 103%-ით. 
 ტერიტორიულ ორგანო არქივებში ასევე გაუმჯობესება-გადამუშავება ჩაუტარდა პირადი შემადგენლობის სულ 1 ფონდის 144 შ/ერთეულს,ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 144  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით  (იხ. დანართი II.5ªა.ბ). 
2025 წელს მმართველობითი დოკუმენტების ანაწერების გაუმჯობესების მიზნით, საარქივო სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში გაუმჯობესება ჩაუტარდა 2  ფონდის  საქმეთა ანაწერს.  გაუმჯობესდა, განახლდა და გადაიბეჭდა ანაწერები.

III-ეროვნული საარქივო ფონდის ფორმირება.

7. დოკუმენტების მიღება.
2025 წელს საარქივო სამმართველოსა და მისი ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში, სახელმწიფო შენახვაზე მიღებულია ქაღალდისფუძიანი 6626  შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 2663 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 249%-ით. აქედან მიღებულია მმართველობითი ხასიათის სულ 4306 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 2018 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 213%-ით. 
საარქივო სამმართველოში მიღებული და აღრიცხვაზე აყვანილია სულ მმართველობითი ხასიათის 3025 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1127 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 268%-ით. აქედან მიღებულია პირადი წარმოშობის 2 ფონდი 67 შ/ერთეული. 1) პოეტის, მწერალის და საზოგადო მოღვაწის გენრიეტა ქუთათელაძის პ/ფონდი - 20 შ/ე; 2) საქართველოს დამსახურებული მწვრთნელის, აჭარაში ჭიდაობის ფედერაციის დამფუძნებლის პაატა ურიადმყოფელის პ/ფონდი - 47 შ/ერთეული.
ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში მიღებულია სულ მმართველობითი ხასიათის 1281 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 891 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 144%-ით: 
ქობულეთის არქივში მიღებულია 584 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 431 შ/ერთეულისა, და გეგმა შესრულდა 135%-ით; 
ხელვაჩაურის არქივში მიღებულია 421 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 250  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 118%-ით, 
 ქედის არქივში მიღებულია 55 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 40 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 137%-ით;
შუახევის არქივში მიღებულია 93 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 90 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 103%-ით; 
ხულოს არქივში მიღებულია 128 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 80 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 160%-ით.(იხ.დანართი- III 7.ა.ბ.)
2025 წელს სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში მიღებული იქნა პირადი შემადგენლობის 2320 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 645 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 360%-ით.. 
აქედან: საარქივო სამმართველოში მიღებულია 1968 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 430შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 458%-ით;  
ქობულეთის არქივში მიღებულია 10 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 10 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით;  
ხელვაჩაურის არქივში მიღებულია 106 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 45 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 235%-ით;  
ქედის არქივში მიღებულია 41 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 30  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 137%-ით; 
შუახევის არქივში მიღებული იქნა 83 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 70  შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 118%-ით; 
ხულოს არქივში მიღებული იქნა 112 შ/ერთეული, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 60 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 187%-ით; 
ასევე მიღებული იქნა ფოტოდოკუმენტები: საარქივო სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში მიღებულია სულ 2653 ფოტოდოკუმენტი,   ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1780 ფოტოდოკუმენტისა.  და გეგმა შესრულდა 149%-ით.

8. დოკუმენტების მიზნობრივ-შემფასებელი ექსპერტიზა  გადათვალიერება

2025 წელს სამმართველოს ცენტრალურ არქივსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში დაცული დოკუმენტების მიზნობრივ-შემფასებელი ექსპერტიზა ჩაუტარდა   პირადი შემადგენლობის 36 ფონდის 3614 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 2373 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 152%-ით, მაკულატურაში გამოიყო შენახვის ვადაგსული საქმეები სულ 1837 შ/ერთეული, აღწერილობითი სია შედგა 1777 შესანახ ერთეულზე.   
აქედან საარქივო სამმართველოში ექსპერტიზა ჩაუტარდა 7 ფონდის 1318 შ/ერთეულს, მაკულატურაში გამოიყო 101 შ/ერთეული და ფონდში დარჩა 1217  შ/ერთეული.
ქობულეთის არქივში ექსპერტიზა ჩაუტარდა 21 ფონდის 1398  შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 1401 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით. მაკულატურაში გამოიყო 1398 შ/ერთეული.     
ქედის არქივში ექსპერტიზა ჩაუტარდა 1 ფონდის 47 შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 47შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით მაკულატურაში გამოიყო 47 საქმე.     
შუახევის არქივში ექსპერტიზა ჩაუტარდა 3 ფონდის 497შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 496 შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 100%-ით,  მაკულატურაში გამოიყო 232  შ/ერთეული და ახალი ანაწერი შედგა 265 შ/ ერთეულზე.  
 ხულოს არქივში ექსპერტიზა ჩაუტარდა 4 ფონდის 354  შ/ერთეულს, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული 319შ/ერთეულისა და გეგმა შესრულდა 111%-ით მაკულატურაში გამოიყო 59 შ/ერთეული, ფონდში დარჩა 295 შ/ერთეული.    
 ხელვაჩაურის არქივებში  საქმეების მიზნობრივი ექსპერტიზა გეგმით არ იყო გათვალისწინებული. იხ. დანართი III.8.ა,გ. პუნქტი).

9. საარქივო სამმართველოს საექსპერტო-შემმოწმებელი კომისიის მიერ დაწესებულებების, ორგანიზაციებისა და საწარმოების საქმეთა ანაწერების დამტკიცება (შეთანხმება).

[bookmark: _GoBack]2025 წელს საარქივო სამმართველოში ჩატარდა მუდმივმოქმედი საექსპერტო-შემმოწმებელი კომისიის 5 სხდომა, რომელზედაც განხილული იქნა დაწესებულება-ორგანიზაციის 73 საკითხი, მათ შორის მმართველობითი ხასიათის ანაწერი 5133  შ/ერთეულზე (აქედან ტექნიკური 259შ/ე), ხანგრძლივად შესანახი 1428 შ/ერთეულზე, ფოტოდოკუმენტი 2145  შესანახი ერთეული და 41 ფონოდოკუმენტი.  
აქტის მიხედვით გასანადგურებლად შეირჩა 22 688 შ/ერთეული. ასევე განხილული იქნა 53 საქმეთა ნომენკლატურა,  10 დებულება, 1 ელექტრონული საქმისწარმოების წესი (ინსტრუქცია).
10. საარქივო სამმართველოში მეცნიერულ-ტექნიკურად დამუშავება სახელშეკრულებო საწყისებზე არ ხორციელდება, რადგან განყოფილების სპეციალისტები ღებულობენ შტატით გათვალისწინებულ სახელფასო სარგოებს.    
2025 წელს საარქივო სამმართველოს დოკუმენტების სამეცნიერო-ტექნიკური დამუშავების სპეციალისტების მიერ მეცნიერულ-ტექნიკურად დამუშავდა 27 ორგანიზაცია-დაწესებულების და 2 პირადი წარმოშობის ფონდის 24 353 შ/ერთეული მათ შორის: მუდმივად შესანახი 2581შ/ერთეული, ხანგრძლივად შესანახი 742 შ/ერთეული, დროებითად შესანახი 411 შ/ერთეული, მაკულატურაში გამოიყო 20 619  საქმეთა ერთეული. 
დაკომპლექტების მიზნით, სამსახურისს თანამშრომლების მიერ შემუშავდა საქმისწარმოების ნორმატიული დოკუმენტები: სხვადასხვა ორგანიზაცია-დაწესებულების საქმეთა ნომენკლატურები, დებულებები და საქმისწარმოების ინსტრუქციები.(იხილეთ დანართი III.10.ა).
მომზადდა ცნობები დაგეგმილი აჭარის ავტონომიური რესპუბლიკის ადგილობრივ თვითმმართველობებს დაქვემდებარებულ ა(ა)იპ-ებში,  დაცული დოკუმენტების რაოდენობისა და  მდგომარეობის შესახებ.   სულ შემოწმბდა 52 ა(ა)იპ-ში დაცული დოკუმენტების რაოდენობა და მდგომარეობა. აქედან დაკომპლექტების წყარო-დაწესებულებას წარმოადგენს 36 ა(ა)იპ.

IV _ დოკუმენტების გამოყენება

11. . შეკითხვების შესრულება
2025 წელს საარქივო სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანო - არქივებში შემოვიდა მოქალაქეებიდან, სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის სულ 961 განცხადება, აქედან მომზადდა და დადებითი პასუხი გაეცა 765 განცხადებას, უარყოფითი 170-ს.  მომზადების პროცესშია 26   განცხადების პასუხი. ბიუჯეტში ჩაირიცხა 28 308 ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 579 მიმართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 338-ს, ხოლო უარყოფითი პასუხი 241 მომართვას. ბიუჯეტში ჩაირიცხა 26 955 ლარი. 
ორგანიზაცია-დაწესებულებებიდან  შემოვიდა  სულ 2091 მომართვა. აქედან დადებითი პასუხი გაეცა 1544  მომართვას, უარყოფითი 530 მომართვას. მომზადების პროცესშია 17 მომართვის პასუხი.
მათ შორის საარქივო სამმართველოში 2025 წელს შემოვიდა სულ   სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა 321 განცხადება,  208 განცხადებაზე გაიცა დადებითი პასუხი. უარყოფითი პასუხი გაიცა 105 განცხადებაზე. მომზადების პროცესშია 8 განცხადება. საარქივო მომსახურეობიდან სახელმწიფო ბიუჯეტში ჩაირიცხა 9 687  ლაარი
ორგანიზაცია-დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ 327  მომართვა. დადებითი პასუხი გაიცა 179 მომართვაზე, უარყოფითი პასუხი გაიცა 131 მომართვაზე. მომზადების პროცესშია 17 მომართვის პასუხი.
ქობულეთის არქივში შემოვიდა სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა სულ 267  განცხადება. დადებითი პასუხი გაეცა 209 -ს, ხოლო უარყოფითი  40-ს, მომზადების პროცესშია 18 განცხადების პასუხი. ბიუჯეტში ჩაირიცხა 6390  ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 130 მომართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 49-ს, ხოლო უარყოფითი 81 მომართვას. ბიუჯეტში ჩაირიცხა 4 850 ლარი. 
ორგანიზაცია დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ 444 მომართვა.  დადებითი პასუხი გაიცა 329 მომართვაზე, ხოლო უარყოფითი 115 მომართვაზე. 
ხელვაჩაურის არქივში შემოვიდა სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა სულ 250 განცხადება. დადებითი პასუხი გაეცა 233-ს, ხოლო უარყოფითი  17 განცხადებას, ბიუჯეტში ჩაირიცხა 8 059 ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 313 მომართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 210-ს, ხოლო უარყოფითი 103 მომართვას.  ბიუჯეტში ჩაირიცხა 15 650 ლარი. 
ორგანიზაცია დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ 309 მომართვა.  გაიცა დადებითი პასუხი 187  მომართვაზე, ხოლო უარყოფითი პასუხი 122 მომართვაზე. 
 ქედის არქივში შემოვიდა სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა სულ 31 განცხადება. დადებითი პასუხი გაეცა 28 -ს, ხოლო უარყოფითი პასუხი 3 განცხადებას, ბიუჯეტში ჩაირიცხა1080 ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 42 მომართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 22-ს, ხოლო უარყოფითი 20 მომართვას.  ბიუჯეტში ჩაირიცხა 2 100 ლარი. 
ორგანიზაცია დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ198 მომართვა. დადებითი პასუხი გაიცა 174  მომართვაზე, ხოლო უარყოფითი 24 მომართვაზე. 
შუახევის არქივში შემოვიდა სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა სულ 30 განცხადება. დადებითი პასუხი გაეცა 27-ს, ხოლო უარყოფითი 3 განცხადებას, ბიუჯეტში ჩაირიცხა 1230 ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 35 მომართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 24-ს, ხოლო უარყოფითი 11 მომართვას.  ბიუჯეტში ჩაირიცხა 1755 ლარი. 
ორგანიზაცია დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ 328 მომართვა. დადებითი პასუხი გაიცა 287 მომართვაზე, ხოლო უარყოფითი 41 მომართვაზე. 
ხულოს არქივში შემოვიდა სოციალურ-უფლებრივი ხასიათის მოქალაქეთა სულ 62 განცხადება. დადებითი პასუხი გაეცა 60 განცხადებას, ხოლო უარყოფითი 2 განცხადებას, ბიუჯეტში ჩაირიცხა 1942 ლარი.
მიწის რეგისტრაციის შესახებ სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში შემოსულია 59 მომართვა, დადებითი პასუხი გაიცა 33-ს, ხოლო უარყოფითი 26  მომართვას.   ბიუჯეტში ჩაირიცხა 2600 ლარი. 
ორგანიზაცია დაწესებულებებიდან შემოვიდა სულ 485 მომართვა. დადებითი პასუხი გაიცა 388 მომართვაზე, ხოლო უარყოფითი 97 მომართვაზე. 

 12. დოკუმენტების გამოფენის ორგანიზება.
2025 წელს სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში მოეწყო 6 გამოფენა. მათ შორის 4 საამმართველოს ადმინისტრაციულ შენობაში და 2 გამოფენა ხელვაჩაურის და ქედის არქივებში. გამოფენა ჩატარდა შემდეგი თემატიკით:
1. არქივისტის დღესთან დაკავშირებული გამოფენა ,,ბათუმელი არქივისტები” - 28 თებერვალი-15 მარტი;
2. გამოფენა - ,,9 აპრილი”;
3. საქართველოს დამოუკიდებლობის დღისადმი მიძღვნილი გამოფენა - (საამმართველო, ხელვაჩაური ქედა) 21- 30 მაისი;
 4. ფრიდონ ხალვაში - 100. 23 - 30 ივნისი, 2025 ქედა 

     13. რადიო და ტელე გადაცემის მომზადება.
2025 წელს საარქივო სამმართველოში მომზადდა და რადიო-ტელევიზიით გადაიცა 10   გადაცემა: 
1. სატელევიზიო გადაცემისათვის მომზადდა მასალები აბესალომ ზენაიშვილის შესახებ - აბესალომ ზენაიშვილი - შორეული ნაოსნობის კაპიტანი” (მზია სურმანიძე, ნინო გოგიტიძე, ფრ. ქარდავა);
2. 2025 წ. იანვარი, ფრ. ქარდავა მაია აჭარელის გადაცემაში;
3. 2025  წლის 13 თებერვალი,  9.00-10.00  - ტვ. ,,ერთსულოვნება”. ინტერვიუ საპატრიარქოს ,,სოფლების ისტორიის შემსწავლელი სამეცნიერო კვლევითი ცენტრის“ ხელმძღვანელთან, ფილოლოგიისა და თეოლოგიის დოქტორთან, პროფესორ იოანე (მამუკა)ცუხიშვილთან, რომელშიც საუბრობს აჭარის საარქივო სამმართველოსა და არქივისტ თამაზ ფუტკარაძის სტატიის შესახებ, რომელიც დაიბეჭდა კრებულში; 
4. ,,მასალები საქართველოს სოფლების ისტორიისათვის“ -  ტომი 3;
5. არქივისტის დღე, ტვ. ,,აჭარა”, 2025 წ. 7 მარტი, 18.00 საათის საინფორმაციო გადაცემა 
6.  ქართულ-ჩინური ურთიერთობების შესახებ, ნ. გოგიტიძე, პოსტ ტვ, 18 იანვრი, დასაწყისი, 2025;
7. ხიმშიაშვილების ღვაწლი საქართველოს ისტორიაში. თამაზ ფუტკარაძე, ტვ. ,,აჭარა”, საინფორმაციო გადაცემა, 30 აპრილი, 2025
8. გულო კაიკაციშვილის შესახებ ეკა ხითარიშვილის საავტორი გადაცემა ,,პიკის      საათი”, 12 მაისი, 2025 (ეთერ მიქელაძე)
9. დავით მამულაძის 115 წლისთავისადმი მიძღვნილი ღონისძიების შესახებ,აჭარის ტელევიზიის საინფორმაციო გადაცემა. 2025 წლის 27 მაისი;
9. დოკუმენტური ფილმი ,,სელიმ ხიმშიაშვილი”, მონაწილეობდა თამაზ ფუტკარაძე. ტვ ,,აჭარა”, 14.30 სთ. 12 ოქტომბერი, 2025
10. სიუჟეტი მე-11 საერთაშორისო კონფერენციის შესახებ. ინტერვიუ თამაზ ფუტკარაძესთან და მარიამ ხინთიბიძესთან. ტვ ,,აჭარა”, საინფორმაციო
გადაცემა, 2025 წ. 23 ოქტომბერი

 14. საარქივო დოკუმენტების პუბლიკაცია:
არქივის ვებ-გვერდზე გამოქვეყნდა: 
I. რუბრიკა  - ,,გვაქვს უთვალავი ფერითა” 
ა.1909 წლის დოკუმენტი ბათუმის ქალთა გიმნაზიაში გამართული ღონისძიების 
შესახებ   (ელექტრონულად);
ბ. ბათუმის საქალაქო პირველ ბერძნულ ერთწლიან დაწყებითი სასწავლებლის 
მიერ 1917 წ. გაცემული მოწმობა და დიპლომი
II. რუბრიკა   - „ფოლიანტები რუსეთის მიერ ოკუპირებულ მამულებზე" 
ა. გუდაუთის ეკლესიის მღვდილს იასონ ჩაჩანიძის მიერ გაცემული ცნობა 
(ელექტრონულად)
ბ. 1909 წ. 7 მარტის დოკუმენტი სოხუმის ოლქის ოჩამჩირის სამხარეო ექიმის მანულიას მიერ თავად დავით კონსტანტინესძე აბაშიძეზე გაცემული ჯანმრთელობის მოწმობა ხელწერით და ბეჭდით
გ.  ინფორმაცია 1924 წ. აჯანყებაში მონაწილე დახვრეტილ ვლადიმერ ახვლედიანის 
შესახებ  (ელექტრონულად)
დ. სოხუმის ქალთა ოთხწლიანი გიმნაზიის მიერ ტერესია ლაკერბაიას სახელზე 
გაცემული მოწმობა.
III. რუბრიკა - ,,აიეტის მემკვიდრენი” 
ა. შტურმანი ქალის თინა ჯაყელი;
ბ. შორეული ნაოსნობის კაპიტანი ალ. ზენაიშვილი;
 გ. შორეული ნაოსნობის შტურმანი ნეჯათ ჩიჯავაძე;
 დ.  საზღვაო ფლოტის ტექნიკოს ნადეჟდა პავლეს ასული ამელინა.
  ე. შორეული ნაოსნობის შტურმანი ოლდერდ კაზიმირისძე სიჩი.
IV. რუბრიკა - ,,საბჭოთა ოკუპაციის დროინდელი იუმორი
  ა. ბათუმის ,,ტრანსფორმატორმშენი ქარხნის ორგანოში გამოქვეყნებული იუმორის ნიმუშები (ორი ნიმუში).
V. რუბრიკა ,,ხელრთვები:”
ა. ალ. რეტლერის ხელრთვა
VI. რუბრიკა -  ,,ძველი სამშვენისები”:
     ა. საინტერესო ნივთების რეკლამა. თბილისის ბობილედის საწარმოს მიერ ჩაქვის საუფლისწულო მამულში გაგზავნილი საინტერესო ნივთების ჩამონათვალი
მომზადდა და გამოქვეყნდა სტატიები:
1. ორი გვარის ერთი სოფელი. ,,მასალები საქართველოს
სოფლების ისტორიისათვის“ - ტომი VI.
2. არანორმატიული ლექსიკის შემცველი გინების ფორმულები აჭარის მოსახლეობის ყოფაში; http://www.sciencejournals.ge/index.php/HAE/index
3. ბათუმის ნავსადგურის საქმეთა წარმომადგენლობა -საარქივო დოკუმენტებში (1896-1913 წლები) (არხეიონი, N 27, თბ. 2025)
4 კაცი, რომელმაც ეროვნული მეხსიერება საბჭოთა ტოტალიტარიზმის პირობებშიც კი შეინარჩუნა (არხეიონი, N 27, თბ. 2025)
5. ჯვრისწერასთან დაკავშირებული მოწმობების კოლექცია (არხეიონი, 27,თბ. 2025);
6. საქართველო-ჩეხოსლოვაკიის ურთიერთობა (საარქივო სამმართველოში დაცული ,,საქართველო-ჩეხეთის მეგობრობის საზოგადოების ბათუმის განყოფილების” ფონდის მასალების მიხედვით);
7.ერთი ცნების კონცეპტი ვეფხისტყაოსანში (საარქივო სამმართველოს მე-11 სამეცნიერო კონფერენციის მასალები, თბ. 2025).


15. არქივში კონფერენციების, ექსკურსიების და გაკვეთილების ჩატარება.
სამმართველოში და მის ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში 2025 წელს    ჩატარდა 15 ექსკურსია-გაკვეთილი. მათ შორის 4 ექსკურსია-გაკვეთილი საარქივო სამმართველოში, ხოლო9 ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში 11 ექსკურსია -გაკვეთილი
1. ექსკურსია გაკვეთილი ბათუმის უნივერსიტეტის ისტორიის სპეციალობის მე-2 სტუდენტებთან საქართველოს გასაბჭოებასთან დაკავშირებული საარქივო მასალების შესახებ (25 თებერვალი, ფრ. ქარდავა);
2. ექსკურსია გაკვეთილი ბათუმის უნივერსიტეტის ისტორიის სპეციალობის მე-3 სტუდენტებთან საარქივო საქმიანობის თავისებურებების შესახებ (27 მაისი, 2025)
3. ექსკურსია-გაკვეთილი ბსუ-ს ისტორიის მიმართულების მაგისტრანტებთან (29 ოქტომბერი, 2025);
4. ექსკურსია-გაკვეთილი ბსუ-ს ისტორიის სპწციალობის მესამე კურსის სტუდენტებთან ( 2025 წ. 3 დეკემბერი).
ტერიტორიულ ორგანოს არქივებში ჩატარდა 11 ექსკურსია გაკვეთილი (ქობულეთი, ხელვაჩაური, ქედა, შუახევი, ხულოს არქივებში) ადგილობრივი სკოლის მოსწავლეებისთვის თემებზე: საცავში შენახული ისტორია, საარქივო საქმიანობის შესახებ, ცნობიერების ამაღლება, არქივის როლი და მნიშვნელობა ციფრულ  ეპოქაში
16. სამკითხველო დარბაზში მკვლევართა მუშაობის ორგანიზება.
2025 წელს შემოვიდა მკვლევართა 42 მომართვა და პირადი განცხადება, მათგან სამკითხველო დარბაზში იმუშავა  42 მკვლევარმა.  მკვლევარების მიერ გამოყენებულ იქნა  651 საქმეთა ერთეული.
17. ჩატარდა სხვა და სხვა ღონისძიებები:
1. დედის დღე - 7 მარტი;
2. ქალთა დღე - 7 მარტი;
3. არქივისტის დღე - 7 მარტი;
4. არქივის თანამშრომლის ნათელა კირკიტაძის საიუბილეო საღამო,                       გაცილება (პენსიაზე გასვლასთან დაკავშირებით) 20 მარტი, 2025.;
5. ხიმშიაშვილები ქვეყნის სამსახურში, ხულო. ღორჯომი. 2025 წლის 22 აპრილი;
6. შეხვედრა აზერბაიჯანის კონსულ ფუად აზიზოვთან. 2025 წლის 24     აპრილი;
7. საარქივო სამმართველოს პერსონალური მონაცემთა დაცვის  კუთხით გააკეთდა პრეზენტაცია - ,,პრევენცია იწყება ცნობიერების ამაღლებით“. (ინციდენტის შესახებ ცნობადობის ამაღლება); 08.07.2025 წ
8. დავით მამულაძე - 115. ხულო, 2025 წლის 27 მაისი;
9. საახალწლო დღესასწაული - წლის შეჯამება.
 18. ჟურნალ ,,არხეიონის გამოცემა.
 გამოიცა ჟურნალ ,,არხეიონის” ოცდამეშვიდე ნომერი.
19.   თემატური ნუსხების მომზადება
შედგენილი იქნა 1 თემატური ნუსხა ლაო-ჯინ ჯაოს შესახებ 1896-1926 წ.
20. საინიციატივო წერილების მომზადება
2025 წელს მომზადდა  საინციციატივო წერილი - საეკლესიო ჩანაწერები, ოტია იოსელიანის წინაპრების  შესახებ (ოტია იოსელიანის სახლ-მუზეუმისათვის)  (ნინო გოგიტიძე, ფრ. ქარდავა, მზია სურმანიძე)
             21. თემატურ შეკითხვებზე პასუხის გაცემა
1. პასუხი გაეცა ერთ თემატურ შეკითხვას  (კულტურული მემკვიდრეობის სააგენტოს მომართვა) ფარნავაზ მეფის N 51 ს და ჭავჭავძის ქ. N 68-შე მდებარე შენობების შესახებ (28 იანვარი, 2025)
22. ქალაქის მემორიალური მემკვიდრეობის აღრიცხვა - მიმდინარეობს უკვე აღრიცხული მემორიალური მემკვიდრეობის ნიმუშების დამუშავება (ნ. ქიქავა); აღირიცხა მემორიალური მემკვიდრეობის ძეგლები შემდეგ ქუჩებზე: ყაზბეგის, ჩაიკოვსკის, მეტაქსას, მამია კომახიძის ქუჩები.
 
 23. დოკუმენტების ციფრულ მატარებლებზე გადატანა.
სამმართველოს საინფორმაციო ტექნოლოგიებისა და დიგიტალიზაციის განყოფილების მიერ, რომელიც ქაღალდსაფუძვლიანი დოკუმენტების ციფრულ მატარებელზე გადატანის უზრუნველყოფით არის დაკავებული, 2025 წელს      დასკანირდა   2 503 000 გვერდი (ფაილი), ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული      2 500 032   გვერდისა და გეგმა შესრულდა 100 %-ით. 
დარედაქტირდა   გვერდი, ნაცვლად გეგმით გათვალისწინებული      გვერდისა და გეგმა შესრულდა   %-ით. 
24. საარქივო სამმართველოს იურიდიულ და ადამიანური რესურსების  მართვის სამსახურის მიერ 2025 წელს მომზადებული იქნა სხვადასხვა სამართლებრივი აქტების პროექტები, შრომის ხელშეკრულება (კონტრაქტი), ოფიციალური წერილი, უზრუნველყოფილი იქნა საჯარო ინფორმაციის ხელმისაწვდომობა; განახლებულია და უპირატესი იურიდიული ძალის მქონე აქტებთან შესაბამისობაშია მოყვანილი სამმართველოს უფროსის სამართლებრივი აქტები. 
დამტკიცდა საარქივო სამმართველოს ცალკეული თანამდებობებისათვის დამატებითი საკვალიფიკაციო მოთხოვნები და საკონკურსო თემატიკა. ასევე დამტკიცდა - საარქივო სამმართველოს სტაჟიორის შესარჩევად საკონკურსო მოთხოვნები;  
· მომზადებული და დამტკიცებული იქნა საარქივო სამმართველოსა და მისი ტერიტორიული ორგანოების პროფესიულ საჯარო მოხელეთა შეფასების წესი.
· მომზადებული იქნა საარქივო მომსახურების განხორციელების შესახებ ხელშეკრულების პროექტი
კანონმდებლობით დადგენილი წესით უზრუნველყოფილი იქნა საჯარო ინფორმაციის ხელმისაწვდომობა.
იურიდიული და ადამინაური რესურსების მართვის სამსახურის ჩართულობით საარქივო სამმართველომ მონაწილეობა მიიღო „დასაქმების ხელშეწყობის სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში, საზოგადოებრივ სამუშაოებზე დასაქმების ხელშეწყობის ქვეპროგრამის“ განხორციელებაში, კერძოდ სსიპ - დასაქმების ხელშეწყობის სახელმწიფო სააგენტოს მიერ მითითებულს ელექტრონულ გვერდზე, სამსახურის მიერ მომზადდა და გამოქვეყნდა ინფორმაცია 14 ვაკანსიაზე.
2025 წელს განხორცილდა კანონმდებლობით დადგენილი პროფესიული საჯარო მოხელეთა შეფასება ორჯერ, ივნისის და დეკემბრის თვეში. შეფასების შედეგების საფუძველზე გატარდა რიგი სამართლებრივი ღონისძიებები, კერძოდ: ჯამში 29 პროფესიულ საჯარო მოხელეს მიენიჭა კლასი და მომზადდა შესაბამისი ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი აქტები.
 საქართველოს მთავრობის მიერ მიღებული საჯარო დაწესებულებაში სტაჟირების გავლის წესის შესაბამისად სამსახურის მიერ ჩატარებული იქნა საარქივო სამმართველოში აგვისტოს თვეში სტაჟიორთა შესაჩევი კონკურსი. კონკურსის შედეგად ხელშეკრულება გაუფორმდა 7 სტაჟიორს.
მომზადდა შრომითი და ადმინისტრაციული ხელშეკრულების
პროექტები
სამსახური ახდენს მოსამსახურეთა პირადი საქმეების შედგენას, წარმოებას და შესაბამისი ცვლილებების ასახვას. ყველა სამართლებრივი აქტი HR პროგრამაში.
   
  25. მატერიალურ-ტექნიკური ბაზის განვითარება.
საარქივო დარგის სრულყოფის და მატერიალური მატერიალურ-ტექნიკური ბაზის განვითარების მიზნით, საარქივო სამმართველოსა და ტერიტორიულ ორგანოს არქივების (ქობულეთი, ხელვაჩაური, ქედა, შუახევი, ხულო)  2025 წელს სახელმწიფო შესყიდვებისა და მატერიალურ-ტექნიკური უზრუნველყოფის სამსახურის მიერ წლის გამნავლობაში განხორციელდა 451910.61 ლარის ღირებულების სახელმწიფო შესყიდვა გამოცხადდა 11 ელექტრონული ტენდერი, მათ შორის შედგა 9 ტენდერი, ერთი შეწყდა და ერთი არ შედგა. გამოცხადებული ტენდერები, რომლებიც შედგა იყო საერთო ღირებულებით 210 224 ლარი. 
გაფორმდა ხელშეკრულებები – ინტერნეტ-მომსახურების (სს „სილქნეტი“) და საკანცელარიო საქონლის (შპს „კომპანია GEOSM“), საარქივო სამმართველოს ტერიტორიული ორგანო - ქედის არქივისთვის ხის სტელაჟების დამზადების და ადგილზე მონტაჟის (ი.მ. მამია ხერხაძე), სამმართველოში არსებული სერვერებისთვის უწყვეტი კვების წყაროს (შპს „ინტელკომ ჯგუფი“), ა3 ფორმატის სკანერის (შპს „მკს“), 64TB-ანი შემნახველი მასივის (NAS) (შპს ტექაფ), საარქივო სამმართველოს ტერიტორიული ორგანო - შუახევის არქივის ერთი ფონდსაცავისა და საქმისწარმოების სამუშაო ოთახის სარემონტო-სარეკონსტრუქციო სამუშაოების, სატრანსპორტო საშუალების (შპს „სენა ავტო“), სხვადასხვა სახის კომპიუტერული მოწყობილობების და აქსესუარების (შპს „ადელაინი“) შესყიდვასთან დაკავშირებით. გამოცხადებული ტენდერების შედეგად ხელშეკრულება გაფორმდა ჯამში 188957.18 ლარზე.
კონსოლიდირებული ტენდერის შედეგად გაფორმებული იქნა 16 სახელმწიფო შესყიდვის ხელშეკრულება თანხით 28663.04 ლარზე. შესყიდული იქნა საავტომობილო ბენზინი, დიზელის საწვავი, მობილური სატელეფონო კავშირის მომსახურება, ავტომანქანების დაზღვევა, მაგიდის კომპიუტერები, წყყვეტი კვების წყარო (UPS), საბეჭდი ქაღალდი, სავარძლები, საკონფერენციო სკამები, აკუმულატორები, საბურავები და სხვა.
გაფორმდა 234290.39 ლარის ღირებულების გამარტივებული სახელმწიფო შესყიდვის ხელშეკრულება. შესყიდული იქნა: პროგრამა ,,კოდექსის” ინსტალაცია, სატელეკომუნიკაციო მომსახურება, სხვადასხვა სამეურნეო საქონელი, ლიფტის ტექნიკური მომსახურება, საბუღალტრო-შესყიდვების პროგრამული მომსახურება, ტრანსპორტის სათადარიგო ნაწილები და ტექნიკკური მომსახურება, დაცვის მომსახურება, კომიუტერული ტექნიკის შეკეთება და ა.შ.
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